ConvertlVA 2021

Alteracao da taxa de IVA na
Regiao Autonoma dos Acores
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Introducao

Este documento descreve os procedimentos a ter em consideracdo na
adaptacdo/atualizacdo do ERP PRIMAVERA a nova taxa de IVA que entrara em vigor no
dia 1de julho de 2021 na Regido Auténoma dos Acores (RAA).

Esta mudanca ira obrigar a varias alteragdes nas parametrizagdes dos modulos, para
que estes se adaptem as novas regras. 0 ConvertlVA é um assistente desenvolvido com
o objetivo de automatizar a tarefa de atualizagao que, de outro modo, poderia ser muito
morosa.

Motivacao
Com a diminuicao da taxa de IVA, a atualizagao e configuracao dos produtos
PRIMAVERA a mudanca ocorrida seria bastante morosa para os utilizadores. Por esse

motivo, foi desenvolvido um assistente que pretende automatizar a execugao das
tarefas de configuracao.

A taxa normal de IVA na RAA passa de 18% para 16%. As taxas reduzida e intermédia
nao sofrem alteragoes.

0 ConvertIVA permite que os modulos PRIMAVERA suportem corretamente as novas
taxas de IVA, sem perda de informacdo ja registada. Entre os procedimentos efetuados
de forma automatica pelo assistente esta:

e acriacao de contas e de classes de IVA;

e as atualizagoes das taxas de IVA dos artigos, de precos de venda e de
documentos pendentes;

e entre outras tarefas.

Requisitos
Antes de ser efetuada qualquer operacdo sobre as empresas a converter é
indispensavel a realizagdo de uma copia de seguranca.

0 assistente ConvertlVA pode ser executado nas seguintes versoes:

e versdo 9 (Professional e Executive)

e versdo 10 (Professional e Executive)

Para instalar o ConvertlVA, é necessario ter o ERP PRIMAVERA instalado e o Microsoft
.Net Framework 4.7.1.




Instalacgao

Nesta seccdo, sdo apresentados os passos necessarios a instalagdo do assistente
ConvertIVA.

1. Aceder a pasta repository/ERP/Misc do portal do parceiro no Azure;

2. Fazer download do ficheiro ConvertlVA_PTA2021.zip;

3. Descompactar o seu conteudo para uma qualquer pasta de um posto do ERP;
4,

Fazer duplo click sobre o ficheiro PRIMAVERA.VATAcelerator.exe para executar;

Licenciamento

N&o é necessario licenciamento para o assistente.

ConvertlIVA

De seguida, sdao apresentados cada um dos passos do ConvertlVA e a explicagao das
varias opgdes ao dispor.

Para auxiliar ao maximo a tarefa de adaptacdo a nova taxa de IVA na RAA, em cada
passo o assistente ConvertlVA sugere as alteracoes a realizar, podendo alterar esses
dados. Deste modo, para o conjunto de contas, classes e taxas de IVA, entre outras
definicbes, sdo apresentadas sugestdes, tendo apenas de verificar a adaptacdo a sua
realidade.

A fase inicial do assistente é apresentada no idioma definido nos Parametros de
Instalagdo do ERP, no Administrador. Apenas é suportado o idioma portugués.

1.1 Inicio

Produto

Preencher as seguintes opgoes:

e Produto - versdo do produto a atualizar (ERP v10 ou ERP v9.15);

e Instancia - instancia onde se encontram as empresas a atualizar;

Para iniciar o assistente, definir o utilizador e respetiva palavra-chave e,
posteriormente, clicar em “Entrar”.
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PRIMAVERA ConvertivAa

e Q
nicio i
Bem-vindo ao Assistente de inicializacdo do IVA

Este assistente vai ajudd-lo a executar diversas operagbes de forma a adaptar o seu sistema ao IVA. e \
mpresas

PFara poder continuar, escolha a versdo do produto que pretende atualizar. Configurages
Produto: Primavera Executive 10.10 ~

Instancia: DEFAULT
Logistica

Indique os dados do utilizador PRIMAVERA. Esta conta serd utilizada para executar todas as

o
atualizagdes. E recomendado que indique o login de um utilizador Administrader do Sistema. Contabilidade ‘é:

Utilizador: Primavera

Palavra-chave: Pré-visualizar

Entrar

Escolha a opgdo para o carregamento da configuracio validar/Executar
Nao carregar nenhuma configuraggo
® Carregar configuracgo da lltima sessdo

Carregar configuraggo a partir de um ficheiro de utilizador

Manual do assistente

Configuragoes

As configuragoes definidas nas fases seguintes do assistente podem ser guardadas
para posterior utilizag3o. Existem trés opgoes:

¢ Nao carregar nenhuma configuragao - o assistente apresenta os dados
sugeridos por omissao, como se tratasse da sua primeira execucao.

e Carregar configuragdo da Ultima sessdo - é apresentada a configuragdo
definida na ultima execucgdo do assistente.

e Carregar configuragdo a partir de um ficheiro de utilizador - é apresentada a
configuracao selecionada pelo utilizador. Para guardar uma configuracao,
aceder a fase “Validar / Executar” e selecionar a opgdo “Guardar configuracao”.

1.2 Empresas

0 assistente é multiempresa, ou seja, permite executar o mesmo conjunto de acdes a
um conjunto de empresas. Assim, apds entrar no assistente selecionar as empresas
a atualizar:
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PRIMAVERA Converf IVA

O | GoAgrupar | [[] Selecionartodas [F] Inverter selecio ~
- Inicio ——
Converter | Mome Empresa Ultima versdo | Versdo -
T O e -3 0 e -
} Categoria: STD Empresas _Esi/
~>

Standard Acores STDAC v 07.81082

Configuragdes

Logistica

Contabilidade

Pré-visualizar

Validar/Executar

Eo®s

0 empresa(s) selecionadas de 1 Limpar filtro Manual do assistente

Apenas sao apresentadas as empresas com localizagdo da sede nos Acores.

Sugere-se a utilizagc3o de filtros para se apoiar na procura das empresas. E possivel
atualizar as empresas por grupos ou por médulos/dados.

Configuragoes

0 ConvertlVA possibilita que um conjunto de operagdes possa ser executado a fim de
simplificar a alteracao das taxas de IVA.

Nesta fase, selecionar as operagdes a executar.
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FRIMAVERA CONVEITIVA

v 7
Inicio .,__‘
Gerais 2 L. . -—
' Logistica e Tesouraria
Taxas a converter ﬁ
| Criagdo de Taxas de VA Empresas N
De Para i s
18.00% 16,00% Atualizar artigos
~| Atualizar linhas do Catélogo de Artigos T ,.g
Exercicio: 2021 | Atualizar descritivos de Conta Corrente 0 y
Logistica
| Atualizar Avengas o
|| Contabilidade Documento base a criar:
CBA Cotagdo b de Ave i
~| Criagio de Contas no Plano de Contas e Classes de IVA - oagao base de Avengas Contabilidade E
Data a partir da qual as avencas serdo atualizados
Prefixo Contas IVA: | 243 p—
01/07/2021
Contabilidade N&o Organizada | Atualizar tipos de documentos ndo convertidos Pré-visualizar Q
v| Pedidos de Cotagdo
Criagdo de Classes de IVA .
| 8agees Validar/Executar P

+| Requisi¢ies Internas

Q‘& Recursos Humanos
- | Encomendas

| Alteracdo da Taxa de IVA de Independentes ~| Stock/Transferéncias
Data a partir da qual os documentos seréo atualizados
01/07/2021
Filtrar Artigos
Marca:

Familia:

Manual do assistente

0s mddulos abrangidos e as respetivas operagdes disponibilizadas pelo assistente
sao:

Contabilidade (CBL)

Criacdo de Contas no Plano de Contas e Classes de IVA: sdo criadas classes de IVA
com as novas taxas em Financas | Contabilidade | Recursos | Tabelas | Planos | Plano
IVA. S3o ainda atualizadas as contas do Plano de Contas associadas as classes com
as novas taxas (Tabelas | Contabilidade | Planos | Plano Contas). Verificar secgao
“Contabilidade” deste documento.

No campo Prefixo Plano de Contas define-se o(s) prefixo(s) das contas que o
assistente devera sugerir no separador “Plano de Contas” na fase “Contabilidade” (por
omissao este campo encontra-se preenchido com o prefixo 243). Para utilizar mais do
que um prefixo, separa-los por virgulas (ex.: 243, 61, 71).

Logistica e Tesouraria (L&T)

e Criacdo de Taxas de IVA: Cria taxas de IVA (Marketing & Vendas | Obrigagdes
Declarativas | Recursos | Tabelas | Taxas IVA). Verificar seccao “Logistica”
deste documento.




Taxa de IVA

&) Gravar [ Nove [} Anular [B Listas+ (5 Imprimir  $} Contexto~ v
VA: 15 2][1v4 & taxa de 16% (Ag) |
| Taxa: 16.00 |
Geral
Regime
Codigo: v
Regime: Regime Geral ~
Menc3o:

e Atualizagdo de artigos: Atualiza o codigo de IVA para os artigos tendo em
conta as novas taxas criadas.

e Atualizacdo de precos de venda ao publico (PVP): Atualiza os precos para um
novo valor tendo em conta a nova taxa (Marketing & Vendas | Inventario |
Artigos). So serdo atualizados os precos com IVA incluido (a definir nos
parametros da empresa).

Nota: Esta operacdo obriga a selecionar também a Atualizagdo de artigos.

Vendas - Parametros da Empresa

Pregos de Venda Pregos com IVA induido

Fluxos Documentats [ pvr1 Célculo com base no
PVP2 Célculo com base no ]

E L=

Editor

TIPS

[ﬂ Gravar [ Novo F_‘,I< Anular [ Listas~ () Imprimir £¥ Contexto~ g Cancelar "}3 Q
Arigo:  [A0001 2| [ Artigo anuiado
Desaicgo:  Pentium D925 Dual Core g
Idiomas Observacdes Anexos Clientes Fiscalidade Eye Peak Campos do Utilizador
Geral Outros Campos Cad. Barras Stocks Pregos Fornecedores Unidades

Caracteristicas Opgdes
Tipo Artigo: |3 F:j }Mercadoﬁa l
Componentes: Artigo Simples g <
1T = Arti B
Taxa de IVA: |15 2| |IVA 3 taxa de 16% (Ag) l PVP 3: 0,00 LR e e
Inc, IVA: 100,00/ % [/] Deduz IVA PVP 4 0,00
IVA Dedutivel: 100,00/ % [] Sujeito a Pro-rata PP 5: 0,00 [] sujeito a Devolugdo
- jeito a Ecota:
Cod.barras:  [5601234901248] |im v 0,00 [ Suehioe Scotes
[] utilizado na Produgdo
Familia: | Computadores
b lHOl d [ utiizado na Manutenc3o
Subfamiia: IHO 1.001 f:{ ‘Computadores linha branca
Marca £ |Li
arca: ILB AHLnnha Branca Deaconto: 0,00|%
Modelo: B =
VR I ] Prazo ent. (d): 15 1=

e Atualizagdo de linhas do Catalogo de Artigos: No caso de a empresa possuir
uma licenga PEP/PRIMAVERA WebCentral (licenca base com Catéalogo de
Artigos), atualiza os precos dos artigos (Marketing & Vendas | Vendas | Pregos
| Catalogos de Artigos), pois estes incluem IVA.

Nota: Esta operacdo obriga a selecionar também a Atualizagdo de artigos.




Catdlogos de Artigos - o X

[®) Gravar [ Novo [ Anular 3] Atualizar ¥ Conteto~ ] Cancelar
Catélogo: [001 ] [catélogo 19 semestre de 2021 [ mnativo
Critério de Valorizagio Claulo do Prego Valdade

Prego Base v Moeda: [EUR ~ | [Buros Inidal: [01/01/2022 v
PrecoVenda  PWP1 v Owa Einal: ‘30/06/2022 v
A Catfiogo ; [k Remover [T Remover Todos
A01 ACESSORIOS
4 Hot COMPUTADORES 4
H01.001 COMPUTADORES REMARCAD Artigo Desaicio Destaque Dota destaque Desc. (%) £
H01,002 | COMPUTADORES PESSOAIS Inical el e Yeods J
4 HO2 MONITORES A0002 Pentium 4945+ Dual Core 3.4GHZ ~ NORMAL 01/01/2022  30/06/2022 2,00 0,00 926,00
o SN ORES G PACKO1 Pack Multimédia NORMAL 01/01/2022  30/06/2022 2,00 0,00 798,08|
H02.002 PACK02 Pack Pro NORMAL 01/01/2022 30/06/2022 2,00 0,00 1296,87
HO3
Ho4
HO5 AS
HOG NTOS DE FAXE CO
HO7 =l
HO8
3] Atualizar B Adicionar Adicionar Todos
HO9 -
H10 Artigos ndo assodados
H11 Artigos | OpcBes | RestricBes
MO1
M2 Data destaque Preco |
Artigo Desarigio Destaque Desc. (%)
M02.001 o = - Inidal Final R Venda J
M02.002
S01
CONSULTORIA L
FORMACAO FORMAGAO
SUPORTE SUPORTE

e Atualizagao dos descritivos de contas correntes: Atualiza os itens de
tesouraria cuja taxa de IVA tenha sido alterada (Marketing & Vendas |
Pagamentos e Recebimentos | Recursos | Tabelas | Iltens de Tesouraria).

Itens de Tesouraria

[®] Gravar [ Nove [k Anular [B Listas~ (51 Imprimir 4] Cancelar T Q

Descrico: [PAG-COMPRAS 2| [Pag. de compras |

Contas Correntes | Contabilidade | Tesouraria

Categoria Item: GASTOS & Gastos

II.'-'\: 16 ¥ ||IVA & taxa de 16% (Ag) %

IVA Dedutivel: 0.00 o,

o Atualizar Avengas: Os documentos que servem de base para as avengas
(Vendas | Avencas | Definigdo) sdo atualizados para a nova taxa de IVA
definida. No entanto, a atualizagao cria sempre um documento do tipo
“Cotacao”, que sera o novo documento base da avenca atualizada. Esta
operacao deve-se ao facto de, por questdes legais, ndo ser possivel alterar os
documentos financeiros originais. Do mesmo modo, é necessario de seguida
indicar o codigo e descri¢do do novo tipo de documento Cotacdo que sera
criado em todas as empresas selecionadas. Assim, o novo documento de
Cotacdo indicado sera entdo o novo documento base para as avencas. 0 codigo
atribuido ndo podera existir. Deste modo, apds a atualizacdo das avencas é
possivel uma melhor rastreabilidade dos documentos alterados, uma vez que
os documentos base das avengas convertidas passarao a ser distinguidos pelo
codigo atribuido neste passo.

Nota: A funcionalidade de Avencas s6 se aplica a versdo 9 do ERP.




= Avenca =<
m Gravar D Nova Q Anular B Listas @ Contexto @ Ajuda ﬁw Cancelar
Ayenca: AVD001 [#] Avenca Mensal Assistencia
Cliente: SOFRIO (2] sofrio, Lda
Doc. Dest: |FA = Factura
Série: A + Serie A (Cdpia de dpocumento original)
Periodicidade Doc., base Datas de Processamento
(@) Mensal () Semestral Tipo: | AVE - Inigal: ~ 01-01-2012 -
() Bimestral ) Anual Série: | A M Final: 3122012 -
O Trimestral @ 07 dias M Y50 | proximo: 01032012
[T Processamenta no dltimo dia do més Total: 2.458,30

e Atualizagdo de encomendas, pedidos de cotagao, cotagoes,
Stock/Transformacgdo em séries ndo emissiveis e Requisi¢des Internas: Na
opgao Atualizar tipos de documentos nao convertidos, os itens dos
documentos ainda nao convertidos cuja taxa de IVA alterou serao corrigidos
para a nova taxa e o valor do IVA dos respetivos documentos sera atualizado.
Simultaneamente, é possivel indicar uma data a partir da qual deverdo ser
convertidos os documentos pendentes. A data colocada na opgao “Data criagao
dos documentos” indica que s6 serdo convertidos os documentos com data de
criacao igual ou superior a essa. Deste modo, evita-se a conversao de
documentos antigos que se encontram por fechar. Este processo apenas se
aplica a documentos criados em séries ndo emissiveis.

No caso das Requisigoes Internas, sao atualizados todos os documentos
internos deste tipo que sdo suscetiveis de ser transformados para
documentos de compra, venda ou stock (podem estar processados, mas ndo
se encontram fechados).

Nota: S6 os documentos com local de operagdo nos Agores e com as condi¢bes
referidas é que serdo atualizados.

Editor de Vendas - (m] X
[®) Gravar [ Novo [ Duplicar [, ) Imprimir | [E] Rascunhos~  Q Procurar &) CRM~  §¥ Contedo~ & Cancelar % Q
Geral |Condigdes | Transagdo | Fatura | Impress3o | Carga/Descarga | Observagdes | Estado | Anexos | Eye Peak
Merc. [Serv.: 1759,33
[EcL \ Encomenda de Cliente A 2 135 pataboc:  01/07/2021 @~ ||[J1s:41 2 Descontos: 175,93
‘SOFRXO || pata venc.:  |15/08/2021 vA: 253,34
Soffio, Lda Desc. Com.: 10,00 s oo
AV. DO ETERNO GELO, 83888 Sub-Total: 1836,74
[ Desc. Adic.: 0,00 P 0,00
POLO NORTE I | Ecovalor: 0,00
1000-001  |LISBOA [pT mlPortugal Totak: EUR 1836,74
Contribuinte:  [123456789 | vRefer. [ (£
Artigo Arm o L Descrigio Dt.Ent./Exed CIVA IVA Pr. Unit. Desc. UN  Qtd. Enc Qtd.  Qtd.Satisfei Totil
A0001 AL ALA.1.001 Pentium D925 Dual Core  16/07/2021 | 16 16,00 833,33 0,00 UN 1,00 0,00 0,00
A0002 A2 A2A.001  LTO2 Computador Pentium IIl ¢ 16/07/2021 | 16 16,00 926,00 0,00 UN 1,00 0,00 0,00
il
<« | 3|
~




As contas do Plano de Contas, as Classes de IVA (CBL) e os fokens na configuragao
da integragdo com o médulo de Contabilidade dizem respeito a um determinado
exercicio. Assim, é necessario definir o exercicio correspondente as atualizacdes a
realizar. Neste caso, o exercicio devera ser igual a 2021 (tal como sugerido pelo
assistente).

0 assistente deteta e sugere quais as opgoes que fazem sentido selecionar para a
instancia e localizagdo selecionada em “Inicio”.

1.3 Logistica

Nesta fase, o assistente sugere a criagao das novas taxas de IVA (Marketing & Vendas
| Obrigagbes Declarativas | Recursos | Tabelas | Taxas IVA).

[m]
x

& PRIMAVERA ConvertIVA 2021 -

FPRIMAVERA CONvert IivAa

© 3 Empresa | (Todas)
Tnicio

Taxas a | Artigos

. — . . Empresas
Cédigo de VA Descrigio Taxa N.0 Empresas (%) |Cédigo de IVA Novo | Deserigio Taxa Motivo Isenc3o

18 a 3 taxa de 18%(Ag) 18.00% 16 VA & toade 16% (A7) 16.00%

> Bs Bens em segunda mao 18.00% 16 VA& toade 16% (Ag)  16.00% Configuragdes
oA Objectos de arte 18.00% 16 VA & taxa de 16% (Ag) 16.00%
oc Objectos de colecdo 18.00% 16 IVA & taxa de 16% (AG)  16.00%

Logistica
Contabilidade

Pré-visualizar

Validar/Executar P

ot

Selecionado | Empresa Nome
~ Categoria:
H | ACORES Converte Agores

Manual do assistente

Opcionalmente, o utilizador podera indicar um cddigo e descricdo diferentes para a
nova taxa de IVA.

Dica: E possivel reutilizar cédigos existentes, tendo para isso de escrever o cédigo ou
utilizar o F4 para aceder a lista de cddigos disponiveis (para utilizar o F4, garantir que
no campo “Empresa” se encontra selecionada uma empresa).

A coluna “N.° Empresas’” indica a percentagem de empresas selecionadas que se
encontram sujeitas a esta alteragao.

A coluna “Ligagdo a CBL” permite a definigdo do valor utilizado para descodificar o
token “E” (Conta de IVA) utilizado na configuracgdo da ligagdo a Contabilidade. Desta




forma garante-se que as configuragcdes de integracdo do modulo de Logistica e
Tesouraria com o médulo de Contabilidade sdo também atualizadas.

Logistica e Tesouraria - Ligagdo a Contabildade

[®) Gravar @] Atualizar £S5 Imprimir 4[] Cancelar
Ano do exercido: EElE Tabela: IVA
Documentos
\Venda [] sem conta da geral [] sem centros de custo )
L Compra [] sem conta analitica [] sem plano funcion:
Composicdes/Decomposicies VA Descricio C. Geral C. Custo Analitica =]
Transferéndias 00 Regime de isencio 0001
~Transferéncias de Artigo 01 Isento Iva Art. 89 0003
| i Camemte 0z Isento-TLArt, 14RITT 000
i~ Tesouraria 03 Isento-Ex, Art, 14CIVA 000
“—Documentos Internos 04 Tva & taxa de 4%(A¢) 04
Tabelas 05 Iva taxa de 5%(Ma) o5
06 Iva taxa de 6%(Co)
09 Iva 3 taxa de 9%(Ac)
12 Iva taxa de 12%(Ma) 212
13 Iva taxa de 13%(Co) 13
Tabelas A 15 Iva & taxa de 15%(Ag)
. 16 IVA & taxa de 16% (Ag) 16
Armazens 18 Iva & taxa de 18%(Ac) 18
Artigos 2 Iva taxa de 22%(Ma) 395
Categorias IEC 23 Iva taxa de 23%(Co) 23
Clientes 30 Reg.Peq. Retalhistas
Contas Bancéarias 31 Isento Inv.Suj.Pass. e
Contratos 32 Iva Autoliquidacgo 01
Entidades Piblcas 33 IVA 4% (Ag) REVIVA 04
Espacos Fiscais 34 IVA 4% (Ag) Ruinas
Familias BS Bens em segunda m3o
Filiais QA Objectos de arte
Fornecedares oc Objectos de colegdo
Grupos de Custo
VA
Locais de Operagio

LocalizacBes
Movimentos Bancrios
Outros Terceiros
Paises

Projetos

Secgbes

Sécios

Subfamiias

Tipo de artigo

Timn A b

1.4 Contabilidade

Nesta fase, indicar as novas contas e classes de IVA a criar/reutilizar através da
definicdo de mascaras.

Em tracos gerais, nesta fase os utilizadores terdo de definir grupos de digitos que
identifiquem as contas e as classes de IVA dos seus planos. O objetivo é que a
mascara seja capaz de filtrar e mostrar todas as contas e classes a criar, efetuando
sugestdo das alteracOes a realizar sem necessidade do utilizador ter de inserir
manualmente esses dados (o que obrigaria a uma pesquisa exaustiva nos planos).

Pretende-se, por isso, que o utilizador seja capaz de refletir neste quadro os
identificadores que habitualmente utiliza nas contas e classes, para mais facilmente
as agregar e reconhecer.

Plano de Contas

Neste separador sao apresentadas todas as contas iniciadas pelo prefixo definido na
fase “Configuracao” (campo “Prefixo Plano de Contas”) e pelas contas associadas as
classes de IVA a atualizar (coluna “Conta” do separador “Plano de IVA”).




Sao atualizadas as contas cuja classe de IVA associada tenha sido atualizada.
Plano de IVA

Inicialmente é apresentado o plano completo, com sugestdes para os casos em que 0
sistema conheca as taxas associadas.

Utilizar mascaras como apoio para aplicar em lote o preenchimento das novas contas
ou das contas a reutilizar (utilizar, por exemplo, o F4 para procurar uma conta ja
existente).

Para reutilizar uma classe existente, preencher apenas a coluna “Classe IVA Nova”.
Para criar uma classe, selecionar a coluna “Criar”.

Alerta: Se na coluna “Classe IVA Nova” estiver definida uma classe ja existente e a
coluna “Criar” se encontrar selecionada, entdo na fase de validagdo do assistente sera
apresentada uma mensagem de erro, pois ndo sera possivel criar uma classe que ja
existe.

0 quadro seguinte apresenta mais exemplos de mascaras e da sua aplicagao:

- Resultado op¢ao “Aplicar Mascaras”
Mascara | Novo ldentificador
Classe IVA >> Classe IVA Nova

2?1 9* 2311 >> 2391

2312 >> 2392

2313 >> 2393

2411 >> 2491

2412 >> 2492

2413 >> 2493

3?7?71 o* 37111 >> 37191

37211 >> 37291

37311 >> 37391

37511 >> 37591

37611 >> 37691

37616 >> 37696

37716 >> 37796

37911 >> 37991

24372 5* 24312 >> 24315




243121 >> 243151

243122 >> 243152

243123 >> 243153

24322 >> 24325

24332 >> 24335

2437721 | 23* 2432321 >> 2432323

24323211 >> 24323231

24323212 >> 24323332

24377221 | 23 2432321 >> 2432323
24323211 >> néo aplica

24323212 >> n&o aplica

Para melhor refletir quais as classes de IVA afetadas pela mascara, definir uma cor
propria (na ultima coluna do painel das “Mascaras”).

Clicar na opcao “Aplicar Mascaras” para atualizar a grelha principal. Se a opgéo
“Sobrepor dados introduzidos manualmente” se encontrar ativa, entao os dados
inseridos diretamente na grelha principal serdo substituidos pela mascara definida,
caso aplicavel.

Caso volte a fase de “Configuracdes” para alterar uma opgao, entdo quando regressar
a esta fase clicar no botao “Atualizar” para que as alteragoes sejam refletidas.
Atencdo, este botdo ndo ird considerar alteragdes realizadas anteriormente (por
exemplo, aplicacdo de mascaras).

Devera preencher manualmente a grelha principal sempre que se tratem de casos
mais particulares.

Alerta: Considerar que uma mascara foi aplicada e que agora se pretende modifica-la.
Para isso, remover a aplicacdo da mascara retirando o pisco da mascara (primeira
coluna do painel das “Mascaras”) e selecionando a opgao “Aplicar Mascaras”. Em
seguida, atualizar a mascara pretendida, seleciona-la novamente e clicar em “Aplicar
Mascaras”.

Dica: E possivel copiar varias classes de IVA (coluna “Classe IVA”) para o painel das
mascaras (coluna “Mascara”), através da sequéncia de teclas “CTRL+C” e “CTRL+V".




1.5 Pre-visualizar

Nesta fase, o utilizador podera visualizar um resumo das operacgdes a realizar. Se
identificar alguma operagao que pretende ignorar/modificar, entao voltar aos passos
anteriores e atualizar as respetivas configuragdes. Posteriormente, regressar a esta
fase de forma a comprovar as alteragoes.

1.6 Validar / Executar

Antes de executar as operacgdes anteriormente definidas, é obrigatdrio verificar se
existem erros clicando no botao “Validar”.

Podem ser apresentados varios tipos de mensagens:

e Informagao - esclarecimento acerca de algumas operacgoes relevantes que
serao realizadas. Por exemplo, informacgao acerca de uma conta do plano que
passa a ser integradora.

e Erro - informacdo sobre erros que possam ocorrer. Neste caso, sera
necessario corrigir as configuragoes para que este tipo de mensagem nao
volte a ser apresentado.

e Aviso - informagdo sobre possiveis erros, mas que ndo impedem a execucio
do assistente. Por exemplo, a configuragao definida para criar uma conta ja
existente.

Dica: E possivel filtrar a grelha por tipo de mensagem, sendo que estes aparecem
agrupados por empresa.

Clicando duas vezes sobre a mensagem, o utilizador sera direcionado para a
respetiva configuragao. Corrigir cada uma das mensagens e voltar a validar.

Apds validadas as operagdes a realizar, clicar no botdo “Executar” (disponivel apenas
quando ndo existem mensagens de erro).

Alerta: As novas contas herdam as configuragdes das contas anteriores (mesmo as
contas reutilizadas). Assim, se pretender alterar essas configuracdes, aceder a
respetiva tabela de manutengao do ERP PRIMAVERA.

Documentos certificados ndo podem ser convertidos, pois os seus valores nao
poderado ser alterados. Nestes casos, é apresentada a seguinte mensagem de aviso:
“Alteracdo do documento viola o disposto na Portaria 363/2010 [Tipo
Doc.]/[Série]/[NUmero]”.

1.7 Outras Funcionalidades

0 assistente ConvertIVA contém um conjunto de funcionalidades complementares que
permitem executar determinadas operacdes de forma mais rapida e produtiva,
principalmente quando a quantidade de dados a tratar é elevada.

Estas funcionalidades sdo apresentadas neste capitulo.




Empresas

Apesar do assistente ser multiempresa, sugere-se agrupar empresas com planos de
conta semelhantes, de forma a tirar partido da funcionalidade de comparagao de
planos com vista a uniformizagdo dos mesmos.

’

Por outro lado, nas fases “Logistica” e “Contabilidade” é possivel definir configuragées
diferentes por empresa.

A opcao “(Todas)” no campo “Empresa” permite ter uma vista de todas as empresas
que lhe possibilitara uniformizar os cdédigos a criar nas varias empresas. E também
apresentada uma secgdo inferior com a lista de empresas em que um dado cddigo
existe.

Assim, as configuragoes podem ser definidas empresa a empresa:

Q Empresa |ACORES - Agores v|

Ou sobre todas as empresas:

Q Empresa |f|'|:udas]l -

Neste ultimo cenario é possivel definir excecdes, desativando as empresas para as
quais nao se pretende realizar a operagao.

Listas

0 assistente utiliza uma ferramenta ja muito conhecida no ERP PRIMAVERA: as
Listas. E uma ferramenta de produtividade e usabilidade que, no caso deste
assistente, permite:

o Exportar dados - acessivel clicando com o rato do lado direito sobre a lista. Util,
por exemplo, no tratamento de dados com varias linhas e colunas.

e Ordenar Ascendente / Descendente - ordena a lista de forma
ascendente/descendente na coluna selecionada.

e Agrupar por este campo - relne as linhas pelo valor da coluna selecionada.

e Caixa de Agrupamento - adiciona/remove a seccdo de agrupamento. Agrupa a lista
conforme os campos que sao arrastados para a area do agrupamento.

e Lista de Colunas - apresenta uma janela com os campos disponiveis associados a
respetiva lista. Arrastar o campo até adiciona-la a lista.

o Melhor Ajuste - adapta a lista ao tamanho das colunas.

o Editor de Filtros - apresenta um painel onde é possivel inserir filtros a lista.




e Filtro das linhas:

[=] | apresenta tudo

] apresenta o que for selecionado

apresenta as linhas selecionadas

Ajuda

Ao longo de cada fase, o utilizador podera obter mais informagdes acerca da fase
atual apontando o rato para o icone de informacao:

PRIMAVERA Converi IVA

o .% Agrupar [m Seleccionar todas [Eﬂ Inverter seleccdo

=

Escolher as empresas a converter

Seleccione as empresas que pretende converter,

Utilize filtros para se apoiar na procura das empresas.

Podera converter as empresas por grupos ou a mesma empresa
por modulos/dados.

Procure agrupar empresas com planos de conta semelhantes, de
forma a tirar partido da fundonalidade de comparacdo de planos
com vista & uniformizacdo dos mesmos.

Nota: Algumas imagens deste documento podem ndo representar cenarios atuais de
utilizagao.
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